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Ihre Zugangsdaten für Ihren persönlichen Webclient erhalten Sie per E-Mail von der Tourismus GmbH 

Gemeinde Dornum. 

 

 

Muster E-Mail mit Ihren Zugangsdaten und dem Anmelde-Link zu Ihrem persönlichen Zugang 

Anmeldung im Webclient 

Hier tragen Sie Ihre Zugangsdaten ein, die Sie per E-Mail erhalten haben. 
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Startseite in Ihrem Webclient 

 

Gästemeldungen erstellen 

Klicken Sie im oberen Reiter auf den Pfeil neben der Gästemeldung und wählen dann den Punkt 

Gästemeldungen 
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Es öffnet sich das nachfolgende Fenster. 

Sie haben jetzt die Möglichkeit „Neuen Meldeschein“ zu erstellen.  

 

Klicken Sie hierfür auf: 

 

Und wählen folgende Gästegruppe aus: 

+ Individualgast bis zu 4 Personen 

+ Reisegruppe ab 5 Personen 

 

In unserem Beispiel wählen wir den Individualgast aus. 
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Es öffnet sich die Eingabemaske 

Hier tragen Sie nun alle Daten Ihrer Gäste ein. 

Für die Eingabe sind folgende Daten wichtig: 

- An- und Abreisedatum 

- Nachname und Vorname 

- PLZ und Ort 

- Geburtsdatum/Alter 

- Wichtig E-Mail-Adresse Hauptgemeldeter Gast (gerne auch von den Mitreisenden) 

Voreingestellt sind immer 2 Gäste. 

Sie können aber bis zu 4 Gäste hinzufügen oder löschen. 
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Wenn Sie alle Daten in die Eingabemaske eingegeben haben klicken Sie auf  

 

 

Ihre eingegebenen Daten werden nun wie folgt dargestellt 

 

Damit nun der Gast die Gästekarte erhält, klicken Sie auf 

 

Im Hintergrund wird nun eine E-Mail mit der Gästekarte an den Gast versendet. 

Sie müssen dafür nichts mehr tun. 

max@mustermann.de 
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Für Sie öffnet sich noch dieses Fenster: 

Hier können Sie nun das Dokument als PDF herunterladen und/oder ausdrucken, für Ihre Unterlagen oder für 

den Gast, wenn er keine E-Mail-Adresse besitzt. 

 

 

Damit ist der Vorgang für Sie abgeschlossen. 

 


